
101-2學期教學助教 
網路申請說明 

承辦人:黃蕙萱(分機3131) 

製作日期：2013年2月26日 
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第一步：校園入口 
點選「校內工時登錄系統」 
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第二步：點選「教學助教」 
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第三步：點選 
「每週工作日誌、輔導紀錄」 
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第四步：針對助學金「申請月份」 
進行選擇後點選「資料載入」 

10203：102年3月 
10204：102年4月 
10205：102年5月 
10206：102年6月 
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第五步：輸入當週工作日誌及輔導紀錄 
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請特別注意上課
「期間」，以利填
報項目1之上課時間 

本學期每月
至少填寫
「三週」 



第六步： 
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第七步：
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第八步：
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每週至少輔導
「三位」同儕 



第八步：
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第九步： 
完成「每週工作日誌、輔導紀錄」填寫
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第十步：助學金申請1-1
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1.申請日「反藍」即為申請無誤
 

點選按鈕後會出現申請當日 

2.出現申請當日後，申請表列印即反藍，
請點選「列印申請表」，交由授課教師
簽章後，於限期內送交聘用單位彙整至

教務處 

列印申請表
為PDF檔 
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一、每月至少填寫3週工作日誌 

二、每週至少輔導3位同儕 

四、每月20日前網路申請完成，輸出助
學金申請表（20日後即為逾期申請，無
法請領當月助學金） 

三、工作日誌為電子檔毋須繳交。 


